ORGANIZACJA PRACY W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

/wyciag ze Statutu szkoly/

§ 33

W szkole dziata biblioteka szkolna stuzgca realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych.

Biblioteka jest osrodkiem edukacji czytelniczej i medialnej uczniow oraz doskonalenia
warsztatu pracy nauczycieli. Uczestniczy w przygotowaniu ucznidow do

samoksztalcenia i korzystania z innych bibliotek.

3. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty i rodzice.

10.

11.

12.

13.

14.

Uczniowie stajg si¢ czytelnikami po przeprowadzeniu lekcji bibliotecznej, ktora jest
odnotowana w dzienniku lekcyjnym oraz bibliotecznym.

Godziny pracy biblioteki ustala dyrektor w sposoéb umozliwiajacy dostep do jej
zbioréw podczas zaj¢¢ lekcyjnych i po ich zakonczeniu.

Wypozyczajacy ksiazki sa zobowigzania do przestrzegania zasad korzystania z
biblioteki okreslonych w punkcie ,,Prawa i obowiazki czytelnikow”

Za caloksztalt dziatalnosci biblioteki odpowiada nauczyciel bibliotekarz.

Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje Dyrektor szkoty.

Finansowanie wydatkow biblioteki pokrywa si¢ z budzetu szkoty, propozycje
wydatkéw na uzupelnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty.

Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow 1 innych
ofiarodawcow.

Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja gromadzenie i opracowywanie zbioréw oraz
stwarzaja mozliwo$¢ korzystania ze zbioroOw na miejscu.

Zbiory obejmuja dokumenty pisSmiennicze i materialy audiowizualne niezbg¢dne do
realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych.

Biblioteka funkcjonuje w systemie MOL Net+ , ktory utatwia korzystanie ze zbiorow
bibliotecznych. Szczegoéty znajduja sie w regulaminie e-biblioteki i na stronie szkoty
w zaktadce e-biblioteka.

Pomieszczenia biblioteki sktadajg si¢ z :

1) wypozyczalni czynnej wg planu okreslonego poczatkiem roku szkolnego,



2) multimedialnego kacika czytelniczego czynnego W godzinach pracy biblioteki, z
ktérego moga korzysta¢ nauczyciele, rodzice, uczniowie oraz pracownicy szkoty
za zgoda bibliotekarza.

3) Czytelnicy korzystajacy z korzystajacy z kacika multimedialnego:

a) odpowiadajag materialnie za stanowisko 1 za wyrzadzone szkody
(zniszczenie sprz¢tu, zawirusowanie),

b) stanowiska komputerowe w bibliotece stluzag wylacznie do celow
edukacyjnych,

C) nie mozna wykorzystywa¢ komputera do gier i zabaw oraz prowadzenia
prywatnej korespondencji. Obowigzuje zakaz Kkorzystania z poczty
elektronicznej oraz innych programéw i ustug stuzacych komunikacji, np.
czatow,

d) za ewidentne tamanie regulaminu uczen moze zostaé pozbawiony prawa
korzystania z kacika czytelniczego az do odwotania,

e) za sporadyczne nieprzestrzeganie regulaminu uczen otrzyma jednorazowy
zakaz korzystania z komputera,

f) nie wolno wchodzi¢ na strony internetowe propagujace treSci tamigce
prawo- Konstytucja RP rozdz.2, §17 pkt 3.

g) nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywaé¢ wilasnych programéow,
kasowac zainstalowanych,

h) obowiazuje zakaz zapisywania plikow i folderow w pamieci komputera,

15. Zadania nauczyciela bibliotekarza:

1) gromadzi, ewidencjonuje 1 opracowuje zbiory biblioteczne za pomoca
bibliotecznego systemu informatycznego,

2) udostepniania zbiory biblioteczne 1 udziela informacji bibliograficznych,
zrodlowych i tekstowych,

3) prowadzi e — biblioteke przez strong internetowa szkoty,

4) prowadzi promocj¢ czytelnictwa w réznych formach,

5) dokonuje konserwacji zbiorow,

6) prowadzi inwentaryzacje i selekcje zbiorow,

7) prowadzi zajecia z edukacji czytelniczej i medialnej z uczniami wedtug

sporzadzonego poczatkiem roku harmonogramu,



8) uczestniczy w realizacji programu  dydaktycznego i wychowawczo-
profilaktycznego szkoty,

9) rozpoznaje zainteresowania oraz inne potrzeby czytelnicze,

10) sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

11) dokumentuje prace biblioteki w ¢ — dzienniku,

12) rozdysponowuje i ewidencjonuje podreczniki szkolne,

13) na koniec roku kalendarzowego dokonuje, porownania zapisow wynikajacych
Z ksigzki inwentarzowej z zapisami zawartymi na koncie srodkéw trwatych tego
dziatu,

14) wykonuje inne zadania powierzone przez dyrektora szkoty.

16) Prawa i obowigzki czytelnikow:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru,

ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna wypozyczajac je do domu,
czytajac lub przegladajac na miejscu, badZz wypozyczajac do wykorzystania w czasie
zaje¢ lekeyjnych,

czytelnicy moga prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej im pozycji,

czytelnicy wypozyczaja potrzebne im ksigzki na okres nie dluzszy niz 30 dni.
Bibliotekarz ma prawo skroci¢ lub wydluzy¢ ten okres kierujac si¢ zapotrzebowaniem
na okres$long pozycje,

przeczytane ksigzki powinny by¢ niezwlocznie zwrocone do biblioteki, aby mogli z
nich korzysta¢ inni czytelnicy,

kazdy czytelnik moze mie¢ wypozyczone maksymalnie 3 ksigzki (wyjatek stanowia
uczniowie przygotowujacy sie do olimpiad, konkurséw),

zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢
bibliotekarzowi,

w stosunku do ucznidw przetrzymujacych ksiazki dtuzej niz 30 dni przewidywana jest
stosowna adnotacja w dzienniku elektronicznym,

czytelnik (w przypadku dziecka- rodzic) odpowiada materialnie za zniszczenie,
uszkodzenie lub zagubienie wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych pozycji

bibliotecznych.

10) uzytkownik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke badz inny wypozyczony material, musi

odkupi¢ taka samg pozycje lub inng wskazang przez bibliotekarza,



11) wszystkie wypozyczone przez uczniow pozycje muszg by¢ zwrdcone do biblioteki

12)

13)

9)

przed koncem roku szkolnego, w terminie podanym przez bibliotekarza,

czytelnicy (uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy) opuszczajacy szkole
zobowigzani sg do zwrotu wszystkich pozycji wypozyczonych z biblioteki,

cato$¢ zgromadzonych w bibliotece szkolnej zbiorow stanowi wytaczng wilasnosé
Szkoty Podstawowej im. gen. Jozefa Gizy w Wieloglowach, a zatem uzytkownicy
zobowigzani sg:

dba¢ o wykorzystywane materiaty

chroni¢ je przed zniszczeniem i zagubieniem,

nie niszczy¢ kodoéw kreskowych,

nie wynosi¢ z biblioteki bez wiedzy bibliotekarza zadnych ksiazek, czasopism ani
innych materiatow,

w bibliotece nalezy zachowac cisze,

do biblioteki nie wolno wnosi¢ jedzenia i picia,

uzytkownikéw obowigzuje dbatos¢ o wyposazenie biblioteki.

17) Zasady wypozyczania i zwrotu podrecznikow

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

biblioteka wypozycza podreczniki na okres danego roku szkolnego,

wypozyczenia podrgcznikow dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie
imiennej listy uczniow,

wypozyczenia i zwrot podrecznikow w klasach 1 - Il odbywaé¢ sie moze w
obecnosci  wychowawcy klasy lub rodzica/ prawnego opiekuna ucznia, ktorzy
potwierdzaja otrzymanie/ zwrot podrecznikow podpisem.

uczniowie klas IV-VIII moga wypozycza¢/ zwracaé podreczniki samodzielnie.
Potwierdzeniem tego jest osobisty podpis ucznia,

podreczniki/ materiaty edukacyjne podlegaja zwrotowi w przypadku skreslenia
ucznia z ksiggi ucznidéw, przeniesienie do innej szkoly, w przypadku innych zdarzen
losowych,

zwrotu wypozyczonych podrecznikow dokonuje si¢ w terminie okreslonym przez
szkolte i podanym przez bibliotekarza, jednak nie pdzniej niz tydzien przed
zakonczeniem roku szkolnego.

Uczniowie podchodzacy do egzaminow klasyfikacyjnych, sprawdzajacych,
poprawkowych, zwracaja podreczniki nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku

szkolnego,



8) w przypadku zagubienia podrecznika badZ jego zniszczenia, szkota zgda od rodzica/
opiekuna prawnego zwrotu nowego podrgcznika najpozniej do tygodnia po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym,

9) korzystajacy z podrecznikOw uczen zobowigzany jest do ich szanowania i uzywania
zgodnie z jego przeznaczeniem, do troski 0 jego walory estetyczne i uzytkowe, do
chronienia przed zniszczeniem i zagubieniem,

10) materiaty ¢wiczeniowe sa przyznawane bezzwrotnie i indywidualnie kazdemu
uczniowi, zatem moze on wykorzysta¢ wpisy zgodnie z zawartymi tam poleceniami,

11) za zapoznanie rodzicéw i uczniow z powyzszymi zasadami odpowiada wychowawca

klasy



